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１．操作マニュアル概要 

１.１  はじめに 

この操作マニュアルは名古屋市への競争入札参加資格審査申請手続きを行うに当たって、インターネットからの登録を行

う「入札参加者登録システム」についての操作方法を記載したものです。 

以下「１－２．マニュアルの見方」により各申請種類による業務の流れをご確認いただき、相当する操作方法を本書該当説

明箇所より参照ください。 

   

【用語説明】 

    「当期」  ：２年度単位で保持・管理する中で現在時点の年度を含む２年度分を指します。 

    「来期」  ：「当期」同様に、２年度単位で保持・管理する中で、当期終了後の２年度期間を指します。 

    「前期」  ：「当期」同様に、２年度単位で保持・管理する中で、当期開始前の２年度期間を指します。 

 

 

 

 

                            (例)現時点がここの場合） 

【システムの運用時間】 

８：００ ～ ２０：００  （土、日、祝祭日を除く） 

 

※本マニュアルについて不明な点や問い合わせ等がありましたら、下記にお問い合わせください。 

 

令和3年度 

 

 

令和4年度 

前期 

令和5年度 令和6年度 

当期 

令和7年度 令和8年度 

来期 

名古屋市財政局契約監理課審査担当 

        ＴＥＬ ０５２－９７２－２３２１ 

        ＦＡＸ ０５２－９７２－４１２１ 

受付時間 ８：４５～１７：３０ 

         （土、日、祝祭日を除く） 
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１．２ マニュアルの見方 

 

１．２－１ 業務の種類と流れの確認 

 

 １）業務の種類 

    １）－１申請パターン 

       ①電子申請 ： インターネットより入札参加者登録を行います。 

※ 各種通知を電子メールで通知いたします。 

 

       ②来庁申請   ： インターネット接続環境のない事業者が入札参加者登録を行います。 

   ※ 各種通知は、郵送で通知いたします。 

※ インターネット接続環境がない事業者に対しては、市役所にて入力パソコンを 

用意しております。来庁の上、入力手続きを行っていただくようお願いいたします。 

 

 

１）－２各申請種類  

① 新規申請 ：集中受付、又は随時受付期に名古屋市に対して新規に入札参加資格を申請します。 

② 継続申請 ：当期名古屋市に対し資格を有している事業者（過去に資格を有していたが当期は資格を 

有していない事業者を含む）が、来期も継続して申請を行いたい場合に申請します。 

③ 追加申請 ：現在認定されている申請区分又は業種に追加して申請を行いたい場合に申請します。 

④ 変更届  ：現在認定されている有資格者情報の住所、代表者名など基本情報の変更を申請します。 

⑤ 取消申請 ：現在認定されている資格のすべて又は申請区分又は申請業種の取消を申請します。 

(申請における通知の確認) 

・ 更新時期到来通知確認 ：来期へ継続申請する時期が到来したことの通知を確認します。 

・ 登録結果通知確認    ：各申請の登録結果を確認します。 

 

 

１）－３申請付帯業務 

① 審査状況確認       ：現状の審査の状況が確認できます。 

②  申請(登録)確認      ：最新の各申請内容の確認を行えます。 

③  書類の再印刷      ：申請に必要な書類一覧の確認および再印刷ができます。 

④  登録内容照会        :現状の登録状況が確認できます。 

⑤  パスワード変更       ：名古屋市より自動で割り振られたパスワードを自由に変更できます。 

⑥  連絡先情報変更     ：連絡先担当者の情報を変更できます。 
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２）業務処理 全体概要図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  （申請付帯業務） ※随時、操作可能です 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

業務の全体概要を確認されたら、次項「１．２－２ 基本操作」より、申請業務毎の処理の流れと、本書の参照箇所を

ご確認の上、入札参加者登録を行っていきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請（新規・継続・追加・変更・取消） 

更新時期到来通知（集中受付期、継続申請） 

受付 

受付番号(結果)確認 受付番号通知 

補正指示 補正 

審査 

受付結果確認 受付結果通知 

登録結果確認 

総合点数・等級区分算出 

認定 

登録結果通知 

 

事業者 名古屋市 

必要書類送付 

・審査状況確認 

・申請（登録）内容確認 

・書類の再印刷 

・登録内容照会 

・パスワード変更 

・連絡先情報変更 
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１．２－２ 基本操作 

   １）新規申請 

 

 

                                             来庁申請 事業者は来庁の上操作を行います。 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

一旦画面終了しますが、発行されたＩＤ,パスワードを使用して再度入力していきます。 

 
       【電子申請 事業者】                          【来庁申請 事業者】 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

名古屋市 ホームページから 電子調達ＴＯＰページへ遷移します。 

電子調達ＴＯＰページから 入札参加者登録システムへ遷移します。 

「新規ＩＤ申請」 を選択します。 

申請者基本情報入力 を入力します。 

ＩＤ, パスワードが発行されます。 

ＩＤ，パスワードを入力します。 

 申請区分 及び 申請業種を入力します。 

（申請を送信すると）受付番号確認画面

により必要な提出書類一覧を確認・印刷

します。 

※来庁申請の事業者は競争入札参加資

格審査申請書と必要書類を必ず印刷し

て 

持ち帰って下さい。 

 受付結果を確認します。（メール） 

補正指示が名古屋市からあった場合は、補正入力を行います。 

申請者詳細情報入力 を入力します。 

 登録結果通知を確認します。（郵便） 

メールにて、ID、パスワードが通知さ

れます。 

また、メール中に、ログイン画面への

URLが記載されていますので、クリッ

クしてください。 

電子調達ＴＯＰページから  

入札参加者登録システムへ遷移します。 

 

「既にＩＤ，パスワードをお持ちの方は 

こちら」 を選択します。 

2-1頁 参照 

2-8頁～ 参照 

2-4頁 参照 

 

2-15頁～ 参照 

 

2-17頁～ 参照 

 

2-39頁～ 参照 

 

2-5頁 参照 

 

2-5頁 参照 

 

2-43頁～ 参照 

 

 登録結果通知を確認します。(メール) 

me-ru 

 ※ 競争入札参加資格審査申請書と必要書類を添付して 名古屋市へ郵送します。 

※来庁申請の事業者は 

競争入札参加資格審査申請書と必要書類

を必ず印刷して持ち帰って下さい。 
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   ２）継続申請 

 

                                                                                 

                                                                                   

              【電子申請 事業者】                        【来庁申請 事業者】 

 

 

 

 

 

 
 

                                         来庁申請 事業者は来庁の上操作を行います 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

名古屋市 ホームページから 電子調達ＴＯＰページへ遷移します。 

申請者基本情報及び詳細情報入力 を入力します。 

 申請区分 及び 申請業種を入力します。 

（申請を送信すると）受付番号確認画面

により必要な提出書類一覧を確認・印刷

します。 

ＩＤ，パスワードを入力します。 

プラットホーム画面から「継続申請」を選択し、必要情報を入力します。 

「ログイン」 を選択します。 

 受付結果を確認します。（メール） 

補正指示が名古屋市からあった場合は、補正入力を行います。 

 登録結果通知を確認します。（郵便） 

2-5頁 参照 

 

2-5頁 参照 

 

2-78頁～ 参照 

 

 登録結果通知を確認します。(メール) 

me-ru 

名古屋市から更新時期到来通知が発送されます。 

 更新時期到来通知を確認します。（郵便） 2-5頁 参照 

 

 更新時期到来通知を確認します。(メール) 

me-ru 

2-1頁 参照 

 

2-4頁 参照 

 

2-5頁 参照 

 

2-45頁～ 参照 

 

2-50頁～ 参照 

 

2-74頁 参照 

 
※ 競争入札参加資格審査申請書に必要書類を添付して 名古屋市へ郵送します。 

来庁申請 事業者は 

競争入札参加資格審査申請書と必要書類

を必ず印刷して持ち帰って下さい。 

「入札参加者登録」 を選択します。 

「令和７・８年度の申請ページへ」 を選択します。 
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   ３）追加申請 

 

 

 

                                         来庁申請 事業者は来庁の上操作を行います。 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

              【電子申請 事業者】                          【来庁申請 事業者】 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

名古屋市 ホームページから 電子調達ＴＯＰページへ遷移します。 

「ログイン」 を選択します。 

申請区分 及び 申請業種を入力します。 

 本申請に関するお問い合わせ先に変更がある場合は入力します。 

（申請を送信すると）受付番号確認画面

により必要な提出書類一覧を確認しま

す。 

ＩＤ，パスワードを入力します。 

プラットホーム画面から「追加申請」を選択し、必要情報を入力します。 

 受付結果を確認します。（メール） 

補正指示が名古屋市からあった場合は、補正入力を行います。 

 登録結果通知を確認します。（郵便） 

2-5頁 参照 

 

2-5頁 参照 

 

2-109頁～ 参照 

 

 登録結果通知を確認します。(メール) 

me-ru 

2-1頁 参照 

 

2-4頁 参照 

 

2-5頁 参照 

 

2-80頁～ 参照 

 

2-103頁～ 参照 

 

2-105頁 参照 

 
※ 競争入札参加資格審査申請書に必要書類を添付して 名古屋市へ郵送します。 

来庁申請 事業者は 

競争入札参加資格審査書類と必要書類

を必ず印刷して持ち帰って下さい。 

電子調達ＴＯＰページから 入札参加者登録システムへ遷移します。 
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   ４）変更届 

 

 

 
   来庁申請 事業者は来庁の上操作を行います。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

               【電子申請 事業者】                         【来庁申請 事業者】 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

名古屋市 ホームページから 電子調達ＴＯＰページへ遷移します。 

「ログイン」 を選択します。 

基本情報、許可番号、印鑑等の変更のあった内容と、変更理由を入力します。 

（申請を送信すると）受付番号確認画面に

より必要な提出書類一覧を確認します。 

ＩＤ，パスワードを入力します。 

プラットホーム画面から「変更届」を選択し、必要情報を入力します。 

 受付結果を確認します。（メール） 

補正指示が名古屋市からあった場合は、補正入力を行います。 

2-5頁 参照 

 

2-5頁 参照 

 

2-119頁～ 参照 

 

 登録結果通知を確認します。(メール) 

me-ru 

2-1頁 参照 

 

2-4頁 参照 

 

2-5頁 参照 

 

2-111頁～ 参照 

 

2-115頁～ 参照 

 

 送付資料の確認をもって受付完了 

※ 変更届に必要書類を添付して 名古屋市へ郵送します。 

来庁申請 事業者は 

変更届と必要書類を必ず印刷して持ち

帰って下さい。 

※その場で内容確認を受けてください 

 

電子調達ＴＯＰページから 入札参加者登録システムへ遷移します。 

本申請に関するお問い合わせ先に変更がある場合は入力します。 2-113頁～ 参照 
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   ５）取消申請 

 

 

 
   来庁申請 事業者は来庁の上操作を行います。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

              【電子申請 事業者】                          【来庁申請 事業者】 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

名古屋市 ホームページから 電子調達ＴＯＰページへ遷移します。 

「ログイン」 を選択します。 

資格登録の削除、申請区分の削除、取消理由を入力します。 

（申請を送信すると）受付番号確認画面

により取消届を確認します。 

ＩＤ，パスワードを入力します。 

プラットホーム画面から「取消申請」を選択し、必要情報を入力します。 

本申請に関するお問い合わせ先に変更がある場合は入力します。 

 

 受付結果を確認します。（メール） 

補正指示が名古屋市からあった場合は、補正入力を行います。 

2-5頁 参照 

 

2-5頁 参照 

 

2-127頁～ 参照 

 

 登録結果通知を確認します。(メール) 

(申請区分・業種取消のみ) 

 受付をもって完了 

2-1頁 参照 

 

2-4頁 参照 

 

2-5頁 参照 

 

2-122頁～ 参照 

 

2-123頁～ 参照 

 

2-121頁～ 参照 

 

※ 取消届を名古屋市へ郵送します。 

来庁申請 事業者は取消届を必ず印刷

して持ち帰って下さい。 

電子調達ＴＯＰページから 入札参加者登録システムへ遷移します。 
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  ６）申請付帯業務 

 

        

 

来庁申請 事業者は来庁の上操作を行います。 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         【審査状況確認】            【申請（登録）確認】             【パスワード変更】 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                   【登録内容照会】              【書類の再印刷】               【連絡先情報変更】 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

名古屋市 ホームページから 電子調達ＴＯＰページへ遷移します。 

「ログイン」 を選択します。 

ＩＤ，パスワードを入力します。 

プラットホーム画面 各申請付帯業務を選択します。 

「審査状況確認」 

を選択し、現状の審査

状況を確認します。 

「申請（登録）確認」 

を選択し、最新の申請

内容を確認します。 

「書類の再印刷」 

を選択し、申請に必要

な書類一覧を確認・再

印刷します。 

「パスワード変更」 

を選択し、名古屋市よ

り自動で割り振られた

パスワードの変更を 

行います。 

2-1頁 参照 

 

2-4頁 参照 

 

2-5頁 参照 

 

2-130頁 参照 

 

2-132頁 参照 

 

2-134頁 参照 

 

2-131頁 参照 

 

「登録内容照会」 

を選択し、現状の登録

状況を確認します。 

2-136頁 参照 

 

「連絡先情報変更」 

を選択し、各種申請を

行う担当者の情報を変

更します。 

2-138頁 参照 

 

電子調達ＴＯＰページから 入札参加者登録システムへ遷移します。 


