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２．７－１ 追加申請入力（入力担当者情報入力画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 入力担当者情報入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①画面に表示されている連絡先とは異なる連絡先を設定する場合は、 

入力担当者情報を下記（【入力担当者情報入力】画面の入力詳細）にしたがって入力します。 

        ※画面右上の「ヘルプ」を押下すると、この画面の入力説明が表示されます。 

 ＜【入力担当者情報入力】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

入力担当者情報 

（この申請において上記連絡先と異なる連絡先を設定する場合に入力してください） 

入力担当者 部署・氏名 ○ ・全角３０桁以内で入力して下さい。 

当申請の入力担当者の部署(所属)と氏名を、両方記入 

してください 

E-mail  ・半角英数字１２８桁以内で入力して下さい。 

  「.」、「-」、「_」、「@」は入力可能です。 

携帯電話・フリーメール等のアドレスは使えません 

E-mail（確認用）  ・半角英数字１２８桁以内で入力して下さい。 

記入ミス防止のため、もう一度 E-mail(上記)で入力した 

アドレスを入力してください 

入力内容確認のため、コピー&ペーストはしないでくだ 

さい 

  ☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 
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２．７－１ 追加申請入力（入力担当者情報入力画面） 

→前ページの続き 

入力項目 必須入力 入力詳細 

TEL  ・半角数字１２桁以内で入力して下さい。 

 「-」は入力可能です。 

052 局の方は省略、それ以外の方は市外局番から記入 

FAX  ・半角数字１２桁以内で入力して下さい。 

 「-」は入力可能です。 

052 局の方は省略、それ以外の方は市外局番から記入 

  ☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

②申請内容をよく確認します。 ※以下は入力担当者情報の設定を行っていない場合も対象です 

○①で入力した内容で登録する場合は、 

→「入力完了」を押下し、【2.7-2 申請区分選択】画面を表示します。 

 

  ※連絡先の E-mailが入力されていない場合、下記の画面が表示されます 

 

 

 

 

        ◎電子申請扱いとせず、処理を続行する場合は、 

     →「ＯＫ」を押下し、【2.7-2 申請区分選択】画面を表示します。 

        ◎E-mailアドレスを入力するなど修正する場合は、 

         →「キャンセル」を押下し、【2.7-1 入力担当者情報入力】画面に戻ります。 

 

○入力を中断し、ログアウトする場合は、 

 →「ログアウト」を押下し、【2.2-1 ログイン】画面を表示します。 

  ○確認を中断し、ホーム画面へ戻る場合は、 

        →「ホーム」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、前画面に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 

    ※→申請可能な年度が複数存在する場合、【2.7-1追加申請年度選択】画面を表示します 
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２．７－２ 追加申請入力（申請区分選択画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 申請区分選択画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

  ①項目に入力します。 

入力項目 必須入力 入力詳細 

申請  ・追加する申請区分の「する」を選択して下さい。 

※「する」を選択すると、「入力する」が押下可能となります 

☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

※申請区分を１つ以上選択して下さい 

 

  ○申請区分毎の詳細説明を参照する場合は、 

    →「詳細」を押下し、申請区分ごとの詳細説明を表示します。 

  ○選択した申請区分の業種を選択する場合は、 

    →「入力する」を押下し、【2.7-3/5/10/13/19 申請業種選択】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ログアウトする場合は、 

        →「ログアウト」を押下し、【2.2-1 ログイン】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ホーム画面へ戻る場合は、 

        →「ホーム」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 

  ○前画面【2.7-1 入力担当者情報入力】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-1 入力担当者情報入力】画面を表示します。 
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２．７－２ 追加申請入力（申請区分選択画面） 

→前ページの続き 

  ○入力した申請区分の情報を削除する場合は、 

    →「クリア」を押下し、下記を表示します。 

 

 

 

 

◎申請区分情報を削除する場合は、 

→「ＯＫ」を押下します。 

◎削除しない場合は、 

→「キャンセル」を押下し、【2.7-2 申請区分選択】画面に戻ります。 

 

②希望する申請区分の選択及び、申請業種の選択を終了したら、次の操作を行います。 

      ○選択した内容で申請する場合は、 

    →「申請する」を押下し、【2.7-22 追加申請内容確認】画面を表示します。 
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２．７－３ 追加申請入力（申請業種選択（工事請負）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 申請業種選択（工事請負）画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①希望する申請業種を下記（【申請業種選択（工事請負）】画面の入力詳細）にしたがって選択します。 

        ※画面右上の「ヘルプ」を押下すると、この画面の入力説明が表示されます。 

 ＜【申請業種選択（工事請負）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

建設業許可番号  ・半角数字２桁＋半角数字６桁で入力して下さい。 

※申請区分(工事請負)を追加する場合は入力可能です 

業種名 ○ ・リストより選択して下さい。 

社保等加入状況 ○ ・社会保険等の加入状況について選択して下さい。 

   ☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

※業種名を１つ以上選択して下さい 

 

  ○入力を中断し、ログアウトする場合は、 

        →「ログアウト」を押下し、【2.2-1 ログイン】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ホーム画面へ戻る場合は、 

        →「ホーム」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 

  ○前画面【2.７-2 申請区分選択】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.７-2 申請区分選択】画面を表示します。 

 

②申請業種の選択を終了したら、次の操作を行います。 

      ○選択した内容で申請する場合は、 

    →「入力完了」を押下し、【申請区分詳細情報入力（工事請負）】画面を表示します。 
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２．７－４ 追加申請入力（申請区分詳細情報入力（工事請負）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 申請区分詳細情報入力（工事請負）画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①詳細情報を下記（【申請区分詳細情報入力（工事請負）】画面の入力詳細）にしたがって入力します。 

 ＜【申請区分詳細情報入力（工事請負）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

免許取得技術者数 

免許取得技術者数  ・半角数字６桁以内で入力して下さい。 

※既に「測量・設計」申請にて入力されている時は、 

その内容が表示されます 

☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

  ○入力を中断し、ログアウトする場合は、 

        →「ログアウト」を押下し、【2.2-1 ログイン】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ホーム画面へ戻る場合は、 

        →「ホーム」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 

  ○前画面【2.7-3 申請業種選択（工事請負）】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-3 申請業種選択（工事請負）】画面を表示します。 

 

②詳細情報の入力を終了したら、次の操作を行います。 

      ○入力した内容で申請する場合は、 

    →「入力完了」を押下し、【2.7-2 申請区分選択】画面を表示します。 
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２．７－５ 追加申請入力（申請業種選択（測量・設計）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 申請業種選択（測量・設計）画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①希望する申請業種を下記（【申請業種選択（測量・設計）】画面の入力詳細）にしたがって選択します。 

        ※画面右上の「ヘルプ」を押下すると、この画面の入力説明が表示されます 

 ＜【申請業種選択（測量・設計）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

業種名 

○ 

・希望順に申請業務をリストより選択して下さい。 

※選択した業種名により、「詳細選択」が押下可能となります 

その場合は「詳細選択」を押下し、１つ以上の項目を選択して 

ください （必須入力です） 

   ☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

※業種名を１つ以上選択して下さい 

  ○業種名を選択し、詳細内容を選択する場合は、 

        →「詳細選択」を押下し、【2.7-6/7 業種内容】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ログアウトする場合は、 

        →「ログアウト」を押下し、【2.2-1 ログイン】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ホーム画面へ戻る場合は、 

        →「ホーム」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 

  ○前画面【2.7-2 申請区分選択】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-2 申請区分選択】画面を表示します。 

②申請業種の選択及び、詳細選択を終了したら、次の操作を行います。 

      ○選択した内容で申請する場合は、 

    →「入力完了」を押下し、【2.7-8/9 申請区分詳細情報入力（測量・設計）】画面を表示します。 
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２．７－６ 追加申請入力（①業種内容（測量・設計）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 ①業種内容（測量・設計）画面 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①業種内容を下記（【業種内容（測量・設計）】画面の入力詳細）にしたがって選択します。 

 ＜【業種内容（測量・設計）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

選択 ○ ・対応可能な作業内容を選択して下さい。 

  ☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

※内容を１つ以上選択して下さい 

 

  ○前画面【2.7-5 申請業種選択】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-5 申請業種選択（測量・設計）】画面を表示します。 

②業種内容の選択を終了したら、次の操作を行います。 

      ○選択した内容で申請する場合は、 

        →「選択完了」を押下し、【2.7-5 申請業種選択（測量・設計）】画面が表示されます。 
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２．７－７ 追加申請入力（②業種内容（測量・設計）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 ②業種内容（測量・設計）画面 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①業種内容を下記（【業種内容（測量・設計）】画面の入力詳細）にしたがって入力します。 

 ＜【業種内容（測量・設計）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

作業内容 ○ ・具体的な作業内容を全角２５桁以内で入力して下さい。 

   ☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

  ○前画面【2.7-5 申請業種選択（測量・設計）】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-5 申請業種選択（測量・設計）】画面を表示します。 

②業種内容の入力を終了したら、次の操作を行います。 

      ○入力した内容で申請する場合は、 

        →「入力完了」を押下し、【2.7-5 申請業種選択（測量・設計）】画面が表示されます。 
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２．７－８ 追加申請入力（申請区分詳細情報入力（測量・設計）（技術者情報あり）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 申請区分詳細情報入力（測量・設計）（技術者情報あり）画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①詳細情報を下記（【申請区分詳細情報入力（測量・設計）】（技術者情報あり）画面の入力詳細）にしたがって 

入力します。 

 ＜【申請区分詳細情報入力（測量・設計）】（技術者情報あり）画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

申請業種別報酬高 

直前第２年の決算額 ○ ・半角数字１０桁以内で入力して下さい。 

直前第１年の決算額 ○ ・半角数字１０桁以内で入力して下さい。 

免許取得技術者数 

免許取得技術者数  ・半角数字６桁以内で入力して下さい。 

※既に「工事請負」申請にて入力されている時は、 

その内容が表示されます 

   ☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

  ○入力を中断し、ログアウトする場合は、 

        →「ログアウト」を押下し、【2.2-1 ログイン】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ホーム画面へ戻る場合は、 

        →「ホーム」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 

○前画面【2.7-5 申請業種選択（測量・設計）】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-5 申請業種選択（測量・設計）】画面を表示します。 

 

②詳細情報の入力を終了したら、次の操作を行います。 

      ○入力した内容で申請する場合は、 

    →「入力完了」を押下し、【2.7-2 申請区分選択】画面を表示します。 
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２．７－９ 追加申請入力（申請区分詳細情報入力（測量・設計）（技術者情報なし）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 申請区分詳細情報入力（測量・設計）（技術者情報なし）画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 ◇操作手順◇ 

①詳細情報を下記（【申請区分詳細情報入力（測量・設計）】画面の入力詳細）にしたがって入力します。 

 ＜【申請区分詳細情報入力（測量・設計）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

申請業種別報酬高 

直前第２年の決算額 ○ ・半角数字１０桁以内で入力して下さい。 

直前第１年の決算額 ○ ・半角数字１０桁以内で入力して下さい。 

   ☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

  ○入力を中断し、ログアウトする場合は、 

        →「ログアウト」を押下し、【2.2-1 ログイン】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ホーム画面へ戻る場合は、 

        →「ホーム」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 

○前画面【2.7-5 申請業種選択（測量・設計）】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-5 申請業種選択（測量・設計）】画面を表示します。 

 

②詳細情報の入力を終了したら、次の操作を行います。 

      ○入力した内容で申請する場合は、 

    →「入力完了」を押下し、【2.7-2 申請区分選択】画面を表示します。 
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２．７－１０ 追加申請入力（申請業種選択（資材納入）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 申請業種選択（資材納入）画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①希望する申請業種を下記（【申請業種選択（資材納入）】画面の入力詳細）にしたがって選択します。 

        ※画面右上の「ヘルプ」を押下すると、この画面の入力説明が表示されます 

 ＜【申請業種選択（資材納入）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

業種名 

○ 

・希望順に申請業種をリストより選択して下さい。 

※選択した業種名により、「詳細選択」が押下可能となります 

  その場合は「詳細選択」を押下し、１つ以上の項目を選択して 

  ください （必須入力です） 

   ☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

※業種名を１つ以上選択して下さい 

  ○業種名を選択し、詳細内容を選択する場合は、 

        →「詳細選択」を押下し、【2.7-11 業種内容】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ログアウトする場合は、 

        →「ログアウト」を押下し、【2.2-1 ログイン】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ホーム画面へ戻る場合は、 

        →「ホーム」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 

  ○前画面【2.7-2 申請区分選択】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-2 申請区分選択】画面を表示します。 

②申請業種の選択及び、詳細選択が終了したら、次の操作を行います。 

      ○選択した内容で申請する場合は、 

    →「入力完了」を押下し、【2.7-12 申請区分詳細情報入力（資材納入）】画面を表示します。 
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２．７－１１ 追加申請入力（業種内容（資材納入）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 業種内容（資材納入）画面 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①業種内容を下記（【業種内容（資材納入）】画面の入力詳細）にしたがって入力します。 

 ＜【業種内容（資材納入）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

作業内容 ○ ・具体的な取扱品目を全角２５桁以内で入力して下さい。 

   ☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

  ○前画面【2.7-10 申請業種選択】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-10 申請業種選択（資材納入）】画面を表示します。 

②業種内容の入力を終了したら、次の操作を行います。 

      ○入力した内容で申請する場合は、 

        →「入力完了」を押下し、【2.7-10 申請業種選択（資材納入）】画面が表示されます。 
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２．７－１２ 追加申請入力（申請区分詳細情報入力（資材納入）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 申請区分詳細情報入力（資材納入）画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①詳細情報を下記（【申請区分詳細情報入力（資材納入）】画面の入力詳細）にしたがって入力します。 

 ＜【申請区分詳細情報入力（資材納入）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

資材種目別製造販売等実績高 

直前第２年の決算額 ○ ・半角数字１０桁以内で入力して下さい。 

直前第１年の決算額 ○ ・半角数字１０桁以内で入力して下さい。 

   ☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

  ○入力を中断し、ログアウトする場合は、 

        →「ログアウト」を押下し、【2.2-1 ログイン】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ホーム画面へ戻る場合は、 

        →「ホーム」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 

  ○前画面【2.7-10 申請業種選択（資材納入）】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-10 申請業種選択（資材納入）】画面を表示します。 

 

②詳細情報の入力を終了したら、次の操作を行います。 

      ○入力した内容で申請する場合は、 

    →「入力完了」を押下し、【2.7-2 申請区分選択】画面を表示します。 
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２．７－１３ 追加申請入力（申請業種選択（物件の買入／借入）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 申請業種選択（物件の買入／借入）画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①希望する申請業種を下記（【申請業種選択（物件の買入／借入）】画面の入力詳細）にしたがって選択します。 

        ※画面右上の「ヘルプ」を押下すると、この画面の入力説明が表示されます 

 ＜【申請業種選択（物件の買入／借入）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

業種名 

○ 

・希望順に申請業務をリストより選択して下さい。 

※選択した業種名により、「品目設定」「メーカー入力」が 

押下可能となります 

その場合は「品目設定」「メーカー入力」を押下し、１つ以上の項目 

を選択してください （必須入力です） 

☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

※業種名を１つ以上選択して下さい 

  ○業種名を選択し、「品目設定」の表示がある場合は、 

        →「品目設定」を押下し、【2.7-14/14/16 取扱品目入力】画面を表示します。 

  ○業種名を選択し、「メーカー入力」の表示がある場合は、 

        →「メーカー入力」を押下し、【2.7-17 取扱メーカー入力】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ログアウトする場合は、 

        →「ログアウト」を押下し、【2.2-1 ログイン】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ホーム画面へ戻る場合は、 

        →「ホーム」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 

  ○前画面【2.7-2 申請区分選択】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-2 申請区分選択】画面を表示します。 
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２．７－１３ 追加申請入力（申請業種選択（物件の買入／借入）画面） 

→前ページの続き 

②申請業種の選択及び、品目設定、メーカー入力が終了したら、次の操作を行います。 

      ○選択した内容で申請する場合は、 

    →「入力完了」を押下し、【2.7-18 申請区分詳細情報入力（物件の買入／借入）】画面を表示します。 
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２．７－１４ 追加申請入力（①取扱品目入力（物件の買入／借入）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 ①取扱品目入力（物件の買入／借入）画面 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①取扱品目を下記（【取扱品目入力（物件の買入／借入）】画面の入力詳細）にしたがって選択・入力します。 

 ＜【取扱品目入力（物件の買入／借入）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

選択 ○ ・該当する取扱品目を選択して下さい。 

品目名  ・全角２５桁以内で入力して下さい。 

☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

☆「その他」を選択した場合、品目名は必須入力です。 

※取扱品目を１つ以上選択して下さい 

 

  ○前画面【2.7-13 申請業種選択】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-13 申請業種選択（物件の買入／借入）】画面を表示します。 

②取扱品目の選択・入力を終了したら、次の操作を行います。 

      ○選択・入力した内容で申請する場合は、 

        →「選択完了」を押下し、【2.7-13 申請業種選択（物件の買入／借入）】画面が表示されます。 
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２．７－１５ 追加申請入力（②取扱品目入力（物件の買入／借入）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 ②取扱品目入力（物件の買入／借入）画面 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①取扱品目を下記（【取扱品目入力（物件の買入／借入）】画面の入力詳細）にしたがって選択・入力します。 

 ＜【取扱品目入力（物件の買入／借入）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

選択 ○ ・もっとも得意な取扱品目を１つ選択して下さい。 

品目名  ・全角２５桁以内で入力して下さい。 

☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

☆「リース特定」または「レンタル特定」を選択した場合、品目名は必須入力です。 

※取扱品目を１つ選択して下さい 

 

  ○前画面【2.7-13 申請業種選択】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-13 申請業種選択（物件の買入／借入）】画面を表示します。 

②取扱品目の選択・入力を終了したら、次の操作を行います。 

      ○選択・入力した内容で申請する場合は、 

        →「選択完了」を押下し、【2.7-13 申請業種選択（物件の買入／借入）】画面が表示されます。 
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２．６－１６ 追加申請入力（③取扱品目入力（物件の買入／借入）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 ③取扱品目入力（物件の買入／借入）画面 

    

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①取扱品目を下記（【取扱品目入力（物件の買入／借入）】画面の入力詳細）にしたがって入力します。 

 ＜【取扱品目入力（物件の買入／借入）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

品目名  ・全角２５桁以内で入力して下さい。 

  ☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

  ○前画面【2.7-13 申請業種選択】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-13 申請業種選択（物件の買入／借入）】画面を表示します。 

②取扱品目の入力を終了したら、次の操作を行います。 

      ○入力した内容で申請する場合は、 

        →「入力完了」を押下し、【2.7-13 申請業種選択（物件の買入／借入）】画面が表示されます。 
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２．７－１７ 追加申請入力（取扱メーカー入力（物件の買入／借入）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 取扱メーカー入力（物件の買入／借入）画面 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①取扱メーカーを下記（【取扱メーカー入力（物件の買入／借入）】画面の入力詳細）にしたがって入力します。 

 ＜【取扱メーカー入力（物件の買入／借入）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

取扱メーカー ○ ・全角２５桁以内で入力して下さい。 

☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

※取扱メーカーを１つ以上入力して下さい 

  (メーカーにかかわらず取扱可能な場合は「各社」としてください) 

 

  ○前画面【2.7-13 申請業種選択】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-13 申請業種選択（物件の買入／借入）】画面を表示します。 

②取扱メーカーの入力を終了したら、次の操作を行います。 

      ○選択した内容で申請する場合は、 

        →「入力完了」を押下し、【2.7-13 申請業種選択（物件の買入／借入）】画面が表示されます。 
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２．７－１８ 追加申請入力（申請区分詳細情報入力（物件の買入／借入）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 申請区分詳細情報入力（物件の買入／借入）画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①詳細情報を下記（【申請区分詳細情報入力（物件の買入／借入）】画面の入力詳細）にしたがって 

入力します。 

 ＜【申請区分詳細情報入力（物件の買入／借入）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

申請品目別年間平均販売高 

直前第２年の販売額 ○ ・半角数字１０桁以内で入力して下さい。 

直前第１年の販売額 ○ ・半角数字１０桁以内で入力して下さい。 

☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

  ○入力を中断し、ログアウトする場合は、 

        →「ログアウト」を押下し、【2.2-1 ログイン】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ホーム画面へ戻る場合は、 

        →「ホーム」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 

  ○前画面【2.7-13 申請業種選択（物件の買入／借入）】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-13 申請業種選択（物件の買入／借入）】画面を表示します。 

②詳細情報の入力を終了したら、次の操作を行います。 

      ○入力した内容で申請する場合は、 

    →「入力完了」を押下し、【2.7-2 申請区分選択】画面を表示します。 
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２．７－１９ 追加申請入力（申請業種選択（業務委託）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 申請業種選択（業務委託）画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①希望する申請業種を下記（【申請業種選択（業務委託）】画面の入力詳細）にしたがって選択します。 

        ※画面右上の「ヘルプ」を押下すると、この画面の入力説明が表示されます 

 ＜【申請業種選択（業務委託）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

業種名 

○ 

・希望順に申請業務をリストより選択して下さい。 

※選択した業種名により、「詳細選択」が押下可能となります 

  その場合は「詳細選択」を押下し、１つ以上の項目を選択して 

  ください （必須入力です） 

☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

※業種名を１つ以上選択して下さい 

 

  ○業種名を選択し、詳細内容を選択する場合は、 

        →「詳細選択」を押下し、【2.7-20/21 業種内容】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ログアウトする場合は、 

        →「ログアウト」を押下し、【2.2-1 ログイン】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ホーム画面へ戻る場合は、 

        →「ホーム」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 

  ○前画面【2.7-3 申請区分選択】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-2 申請区分選択】画面を表示します。 
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２．７－１９ 追加申請入力（申請業種選択（業務委託）画面） 

→前ページの続き 

②申請業種の選択及び、詳細選択が終了したら、次の操作を行います。 

      ○選択した内容で申請する場合は、 

    →「入力完了」を押下し、【2.7-22 申請区分詳細情報入力（業務委託）】画面を表示します。 
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２．７－２０ 追加申請入力（①業種内容（業務委託）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 ①業種内容（業務委託）画面 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①業種内容を下記（【業種内容（業務委託）】画面の入力詳細）にしたがって選択します。 

 ＜【業種内容（業務委託）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

選択 ○ ・対応可能な業務内容を選択して下さい。 

☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

※内容を１つ以上選択して下さい 

 

  ○前画面【2.7-19 申請業種選択】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-19 申請業種選択（業務委託）】画面を表示します。 

②業種内容の選択を終了したら、次の操作を行います。 

      ○選択した内容で申請する場合は、 

        →「選択完了」を押下し、【2.7-19 申請業種選択（業務委託）】画面が表示されます。 
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２．７－２１ 追加申請入力（②業種内容（業務委託）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 ②業種内容（業務委託）画面 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①業種内容を下記（【業種内容（業務委託）】画面の入力詳細）にしたがって入力します。 

 ＜【業種内容（業務委託）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

作業内容 ○ ・全角２５桁以内で入力して下さい。 

☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

  ○前画面【2.7-19 申請業種選択】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-19 申請業種選択（業務委託）】画面を表示します。 

②業種内容の入力を終了したら、次の操作を行います。 

      ○入力した内容で申請する場合は、 

        →「入力完了」を押下し、【2.7-19 申請業種選択（業務委託）】画面が表示されます。 
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２．７－２２ 追加申請入力（申請区分詳細情報入力（業務委託）画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 申請区分詳細情報入力（業務委託）画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①詳細情報を下記（【申請区分詳細情報入力（業務委託）】画面の入力詳細）にしたがって入力します。 

        ※画面右上の「ヘルプ」を押下すると、この画面の入力説明が表示されます 

 ＜【申請区分詳細情報入力（業務委託）】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

申請業種別年間平均契約高 

直前第２年の契約額 ○ ・半角数字１０桁以内で入力して下さい。 

直前第１年の契約額 ○ ・半角数字１０桁以内で入力して下さい。 

官公庁との契約実績 

契約件名  ・全角２５桁以内で入力して下さい。 

契約年月  ・全角８桁以内で入力して下さい。（例：”平成１７年１２月”） 

発注先  ・全角２５桁以内で入力して下さい。 

契約金額  ・半角数字１０桁以内で入力して下さい。 

☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

  ○入力を中断し、ログアウトする場合は、 

        →「ログアウト」を押下し、【2.2-1 ログイン】画面を表示します。 

  ○入力を中断し、ホーム画面へ戻る場合は、 

        →「ホーム」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 

  ○前画面【2.7-19 申請業種選択】に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-19 申請業種選択（業務委託）】画面を表示します。 
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２．７－２２ 追加申請入力（申請区分詳細情報入力（業務委託）画面） 

→前ページの続き 

②詳細情報の入力を終了したら、次の操作を行います。 

      ○入力した内容で申請する場合は、 

    →「入力完了」を押下し、【2.7-2 申請区分選択】画面を表示します。 
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２．７－２３ 追加申請入力（追加申請内容確認画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 追加申請内容確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①申請内容をよく確認し、“追加申請内容“印刷します。 

○誤りなどがない場合は、 

→「印刷する」を押下し、AdobeReader(次頁参照)にて印刷します。 

 

  ○確認を中断し、ログアウトする場合は、 

        →「ログアウト」を押下し、【2.2-1 ログイン】画面を表示します。 

  ○確認を中断し、ホーム画面へ戻る場合は、 

        →「ホーム」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 

  ○誤り等があり前画面に戻る場合は、 

    →「戻る」を押下し、【2.7-2 申請区分選択】画面を表示します。 

 

②“追加申請内容“の印刷を終えたら、登録を行います 

○誤りなどがなく、登録する場合は 

 ⇒「送信する」を押下し、下記の画面を表示します。 

 

 

 

 

◎送信する場合は、 

→「ＯＫ」を押下し、【2.7-24受付番号確認】画面を表示します。 

◎送信せず、内容を確認する場合は、 

→「キャンセル」を押下し、【2.７-23 追加申請内容確認】画面を表示します。 
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２．７－２３ 追加申請入力（追加申請内容確認画面） 

→前ページの続き 

     

    印刷画面が表示されますので、AdobeReaderの印刷機能を使用して印刷してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印刷を終えたら、「戻る」ボタンを押下し、【2.7-23 追加申請内容確認】画面を表示します。 
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２．７－２４ 追加申請入力（受付番号確認画面） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 受付番号確認画面 

        

 ◇操作手順◇ 

①“競争入札参加資格審査申請書”（添付書類の一覧）と各種添付書類を印刷します。 

  ○印刷する場合は、 

    →”コピー可”の欄が”指定書式”と記載されている書類名称を押下し、AdobeReader(次頁参照)にて 

印刷します。 

 

  ○確認を中断し、ログアウトする場合は、 

        →「ログアウト」を押下し、【2.2-1 ログイン】画面を表示します。 

  ○確認を中断し、ホーム画面へ戻る場合は、 

        →「ホーム」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 

  ○受付番号確認のヘルプを参照する場合は、 

    →「ヘルプ」を押下し、【受付番号のヘルプ】画面を表示します。 

 

②全ての書類(①)を印刷し終えたら、確認を完了します。 

  ○確認を完了する場合は、 

    →「確認完了」を押下し、【2.3-1 ホーム】画面を表示します。 
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２．７－２４ 追加申請入力（受付番号確認画面） 

→前ページの続き 

     

    印刷画面が表示されますので、AdobeReaderの印刷機能を使用して印刷してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印刷を終えたら、「戻る」ボタンを押下し、【2.7-24 受付番号確認】画面を表示します。 
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２．７－２５ 追加申請入力（補正手順） 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 ホーム画面 

        

 ◇操作手順◇ 

①本市から補正を指示された場合は、下記の要領で補正作業を実施します。 

○申請中の新規／継続／追加／変更／取消の申請に対して補正を行う場合は、 

→【ホーム】画面の「補正入力」を押下し、各申請の入力画面を表示します。 
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２．７－２５ 追加申請入力（補正手順） 

→前ページの続き 

 ◇画面イメージ◇ 

 入力担当者情報入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①本市からの補正通知にて指示された内容を補正します。 

      ※以降の手順は追加申請と同じです 

 


