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１．操作マニュアル概要 

１.１ はじめに 

名古屋市より公表される調達に係わる情報（発注見通し・入札情報等）をインターネットを通じて検索・閲覧するための 

「調達情報サービスシステム」についての操作方法を本書で示します。以下「１－２．マニュアルの見方」をご確認頂き 

相当する操作方法を本書該当説明箇所より参照ください。 

 



第１章 操作マニュアル概要 

名古屋市 電子調達システム 『調達情報マニュアル』 

 1－2 

 

・１．２ マニュアルの見方 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作を行う画面 

 

操作手順について説明 

ボタン等の説明 

現在の操作名称 
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２．１ 調達ホーム 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 調達ホーム画面 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①実施する業務又は参照したい情報を、下記の要領で選択します。 

 ○調達情報サービスを参照する場合は、 

→「調達情報サービス」を押下し、【2.1-1 調達情報 ホーム】画面（別画面）へ進みます。 

 ○入札参加者登録を参照する場合は、 

→「入札参加者登録」を押下します。 

 ○電子入札を参照する場合は、 

→「電子入札」を押下します。 

 ○各種情報（操作マニュアルなど）の参照を行う場合は、 

→「各種情報」配下のリンク部を押下します。（別画面にて表示されます） 

 ○名古屋市ホームページへ戻る場合、 

→「名古屋市ホームページ」を押下します。 

 

 ○「システム動作環境」の参照を行う場合は、 

→「システムの動作環境」ボタンを押下します。（別画面にて表示されます） 

 ○「お知らせ情報」の参照 

→「お知らせ情報」には、新規提供情報やシステム停止のお知らせなどが表示されます。 

      情報内のリンクを押下した場合、該当の情報を別画面にて表示します。 
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２．１－１ 調達情報ホーム 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 ホーム画面 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 ◇操作手順◇ 

①参照したい情報を、下記の要領で選択します。 

 ○発注見通し案件を参照する場合は、 

→「発注見通し」を押下し、【2.2 発注見通し 検索】画面へ進みます。 

 ○入札情報を参照する場合は、 

→「入札情報」を押下し、【2.3 入札情報 検索】画面へ進みます。 

 ○入札結果を参照する場合は、 

→「入札結果」を押下し、【2.4 入札結果検索】画面へ進みます。 

 ○契約結果を参照する場合は、 

→「契約結果」を押下し、【2.5 契約結果検索】画面へ進みます。 

 ○変更契約結果を参照する場合は、 

→「変更契約結果」を押下し、【2.6 変更契約結果検索】画面へ進みます。 

 ○有資格者名簿を参照する場合は、 

→「有資格者名簿」を押下し、【2.７入札情報 検索】画面へ進みます。 

 ○他の画面から本画面へ戻る場合は、 

→「ホームへ」を押下し、本画面へ戻ることが出来ます。 

 

 ○「本市公表情報等」の参照 

→「名古屋市からのお知らせ」には、指名停止情報等や入札状況の常時監視などの情報へのリンクが表示 

  されています。 
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２．２ 発注見通し 検索 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 発注見通し 検索画面 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①検索条件を下記（【検索】画面の入力詳細）にしたがって設定し、検索します。 

 ＜【検索】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

対象年度 ○ ・リストより選択して下さい。 

掲載時期  ・リストより選択して下さい。 

担当部局  ・リストより選択して下さい。 

入札及び契約の方法  ・リストより選択して下さい。 

件名  ・全角６０桁以内で入力して下さい。 

場所  ・全角４０桁以内で入力して下さい。 

申請区分 ○ ・リストより選択して下さい。 

入札等の時期  ・リストより選択して下さい。 

申請業種・品目  ・リストより選択して下さい。 

入札等の時期  ・リストより選択して下さい。 

表示件数 ○ ・リストより選択して下さい。 

☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

②次の操作を行います。 

 ○①で指定した条件で検索を行う場合、 

       ⇒「検索」を押下し、【2.2-1 発注見通し 一覧】画面を表示します。 

   ※一覧を表示してからでも、①の検索条件を追加・変更することで案件の絞込みができます 
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２．２－１ 発注見通し 一覧 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 発注見通し 一覧画面 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①一覧が表示されます。※表示内容の詳細は、下記（【一覧】画面の詳細内容）を参照してください。 

 ＜【一覧】画面の詳細内容＞ 

入力項目 表示内容 入力詳細 

No. ラベル ・該当情報の表示番号が表示されます。 

掲載番号 ラベル ・掲載番号が５桁で表示されます。 

件名 リンク ・件名が表示されます。 

 件名を押下すると詳細が表示されます。 

場所 ラベル ・場所が表示されます。 

履行期間 ラベル ・履行期間が表示されます。 

申請業種・品目 ラベル ・申請業種・品目が略語で表示されます。 

概要 ラベル ・概要が表示されます。 

入札及び契約の方法 ラベル ・入札及び契約の方法が略語で表示されます。 

入札等の時期 ラベル ・入札等の時期が略語で表示されます。 

 

②次の操作を行います。 

○案件を参照する場合は、 

  ⇒各案件の「件名」を押下し、【2.2-2 発注見通し 詳細】画面を別画面にて表示します。 

○略字説明を参照する場合は、 

  ⇒「略語説明」を押下し、【2.10 略字説明】画面を別画面にて表示します。 

○該当の案件が多く、表示しきれない場合は、 

  ⇒画面右下に「▲」又は「▼」が表示されます。 

・「▼」を押下すると次案件、「▲」を押下すると前案件の画面を表示します。 
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２．２－２ 発注見通し 詳細 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 発注見通し 詳細画面 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①該当案件の詳細内容が表示されます 

 

  ○内容を参照し終え、画面を閉じる場合は、 

    ⇒「閉じる」を押下し、画面を閉じます。 
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２．３ 入札情報 検索 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 入札情報 検索画面 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①検索条件を下記（【検索】画面の入力詳細）にしたがって設定します。 

 ＜【検索】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

対象年度 ○ ・リストより選択して下さい。 

対象月（入札公告日）  ・リストより選択して下さい。 

発注担当部局  ・リストより選択して下さい。 

格付  ・リストより選択して下さい。 

申請区分 ○ ・リストより選択して下さい。 

申請業種・品目  ・リストより選択して下さい。 

文字列検索  ・全角６０桁以内で入力して下さい。 

入札及び契約の方法  ・リストより選択して下さい。 

表示件数 ○ ・リストより選択して下さい。 

☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

②次の操作を行います。 

 ○①で指定した条件で検索を行う場合、 

       ⇒「検索」を押下し、【2.3-1 入札情報 一覧】画面を表示します。 

   ※一覧を表示してからでも、①の検索条件を追加・変更することで案件の絞込みができます 
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２．３－１ 入札情報 一覧 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 入札情報 一覧画面 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①一覧が表示されます。※表示内容の詳細は、下記（【一覧】画面の詳細内容）を参照してください。 

 ＜【一覧】画面の詳細内容＞ 

入力項目 表示内容 入力詳細 

No. ラベル ・該当情報の表示番号が表示されます。 

件名 リンク ・件名が表示されます。 

 件名を押下すると詳細が表示されます。 

履行場所／納入場所 ラベル ・場所が表示されます。 

申請業種・品目 ラベル ・申請業種・品目が略語で表示されます。 

格付 ラベル ・格付が表示されます。 

入札及び契約の方法 ラベル ・入札及び契約の方法が略語で表示されます。 

入札公告日 ラベル ・入札公告日が表示されます。 

申込期限日 ラベル ・申込期限日が表示されます。 

 

②次の操作を行います。 

○案件を参照する場合は、 

  ⇒各案件の「件名」を押下し、【2.3-2 入札情報 詳細】画面を別画面にて表示します。 

○略語説明を参照する場合は、 

  ⇒「略語説明」を押下し、【2.10 略字説明】画面を別画面にて表示します。 

○該当の案件が多く、表示しきれない場合は、 

  ⇒画面右下に「▲」又は「▼」が表示されます。 

・「▼」を押下すると次案件、「▲」を押下すると前案件の画面を表示します。 
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２．３－２ 入札情報 詳細 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 入札情報 詳細画面 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①該当案件の詳細内容が表示されます 

  ○添付ファイルをダウンロードする場合は、 

    ⇒該当の添付ファイルの「Download」を押下します。 

      補足）ファイルのダウンロードは、画面の指示に従って“保存”してください 

 

  ○内容を参照し終え、画面を閉じる場合は、 

    ⇒「閉じる」を押下し、画面を閉じます。 
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２．４ 入札結果 検索 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 入札結果 検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①検索条件を下記（【検索】画面の入力詳細）にしたがって設定します。 

 ＜【検索】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

対象年度 ○ ・リストより選択して下さい。 

対象月（入札日）  ・リストより選択して下さい。 

入札担当部局  ・リストより選択して下さい。 

文字列検索  ・全角６０桁以内で入力して下さい。 

申請区分 ○ ・リストより選択して下さい。 

申請業種・品目  ・リストより選択して下さい。 

入札及び契約の方法  ・リストより選択して下さい。 

表示件数 ○ ・リストより選択して下さい。 

☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

②次の操作を行います。 

 ○①で指定した条件で検索を行う場合、 

       ⇒「検索」を押下し、【2.４-1 入札結果 一覧】画面を表示します。 

   ※一覧を表示してからでも、①の検索条件を追加・変更することで案件の絞込みができます 
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２．４－１ 入札結果 一覧 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 入札結果 一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 ◇操作手順◇ 

①一覧が表示されます。※表示内容の詳細は、下記（【一覧】画面の詳細内容）を参照してください。 

 ＜【一覧】画面の詳細内容＞ 

入力項目 表示内容 入力詳細 

No. ラベル ・該当情報の表示番号が表示されます。 

件名 リンク ・件名が表示されます。 

 件名をクリックすると詳細が表示されます。 

申請業種・品目 ラベル ・申請業種・品目が略語で表示されます。 

入札及び契約の方法 ラベル ・入札及び契約の方法が略語で表示されます。 

落札者 ラベル ・落札者が表示されます。 

落札金額（税抜） ラベル ・落札金額（税抜）が表示されます。 

入札日 ラベル ・入札日が表示されます。 

 

②次の操作を行います。 

○案件を参照する場合は、 

  ⇒各案件の「件名」を押下し、【2.４-2 入札結果 詳細】画面を別画面にて表示します。 

○略語説明を参照する場合は、 

  ⇒「略語説明」を押下し、【2.10 略字説明】画面を別画面にて表示します。 

○該当の案件が多く、表示しきれない場合は、 

  ⇒画面右下に「▲」又は「▼」が表示されます。 

・「▼」を押下すると次案件、「▲」を押下すると前案件の画面を表示します。 
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２．４－２ 入札結果 詳細 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 入札結果 詳細画面 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①該当案件の詳細内容が表示されます 

  ○内容を参照し終え、画面を閉じる場合は、 

    ⇒「閉じる」を押下し、画面を閉じます。 
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２．５ 契約結果 検索 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 契約結果 検索画面 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①検索条件を下記（【検索】画面の入力詳細）にしたがって設定します。 

 ＜【検索】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

対象年度 ○ ・リストより選択して下さい。 

対象月（契約日）  ・リストより選択して下さい。 

契約担当部局 ○ ・リストより選択して下さい。 

文字列検索  ・全角６０桁以内で入力して下さい。 

申請区分 ○ ・リストより選択して下さい。 

申請業種・品目  ・リストより選択して下さい。 

入札及び契約の方法  ・リストより選択して下さい。 

表示件数 ○ ・リストより選択して下さい。 

☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

②次の操作を行います。 

 ○①で指定した条件で検索を行う場合、 

       ⇒「検索」を押下し、【2.5-1 契約結果 一覧】画面を表示します。 

   ※一覧を表示してからでも、①の検索条件を追加・変更することで案件の絞込みができます 
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２．５－１ 契約結果 一覧 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 契約結果 一覧画面 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①一覧が表示されます。※表示内容の詳細は、下記（【一覧】画面の詳細内容）を参照してください。 

 ＜【一覧】画面の詳細内容＞ 

入力項目 表示内容 入力詳細 

No. ラベル ・該当情報の表示番号が表示されます。 

件名 リンク ・件名が表示されます。 

 件名をクリックすると詳細が表示されます。 

申請業種・品目 ラベル ・申請業種・品目が略語で表示されます。 

入札及び契約の方法 ラベル ・入札及び契約の方法が略語で表示されます。 

契約の相手方 ラベル ・契約の相手方が表示されます。 

契約金額 ラベル ・契約金額が表示されます。 

契約日 ラベル ・契約日が表示されます。 

 

②次の操作を行います。 

○案件を参照する場合は、 

  ⇒各案件の「件名」を押下し、【2.5-2 契約結果 詳細】画面を別画面にて表示します。 

○略語説明を参照する場合は、 

  ⇒「略語説明」を押下し、【2.10 略字説明】画面を別画面にて表示します。 

○該当の案件が多く、表示しきれない場合は、 

  ⇒画面右下に「▲」又は「▼」が表示されます。 

・「▼」を押下すると次案件、「▲」を押下すると前案件の画面を表示します。 
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２．５－２ 契約結果 詳細 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 契約結果 詳細画面 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①該当案件の詳細内容が表示されます 

  ○内容を参照し終え、画面を閉じる場合は、 

    ⇒「閉じる」を押下し、画面を閉じます。 
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２．６ 変更契約結果 検索 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 変更契約結果 検索画面 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◇操作手順◇ 

①検索条件を下記（【検索】画面の入力詳細）にしたがって設定します。 

 ＜【検索】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

対象年度 ○ ・リストより選択して下さい。 

対象月（変更契約日）  ・リストより選択して下さい。 

契約担当部局 ○ ・リストより選択して下さい。 

文字列検索  ・全角６０桁以内で入力して下さい。 

申請区分 ○ ・リストより選択して下さい。 

申請業種・品目  ・リストより選択して下さい。 

入札及び契約の方法  ・リストより選択して下さい。 

表示件数 ○ ・リストより選択して下さい。 

☆必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

②次の操作を行います。 

 ○①で指定した条件で検索を行う場合、 

       ⇒「検索」を押下し、【2.6-1 変更契約結果 一覧】画面を表示します。 

   ※一覧を表示してからでも、①の検索条件を追加・変更することで案件の絞込みができます 
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２．６－１ 変更契約結果 一覧 

→前ページの続き 

 ◇画面イメージ◇ 

 変更契約結果 一覧画面 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①一覧が表示されます。※表示内容の詳細は、下記（【一覧】画面の詳細内容）を参照してください。 

 ＜【一覧】画面の詳細内容＞ 

入力項目 表示内容 入力詳細 

No. ラベル ・該当情報の表示番号が表示されます。 

件名 リンク ・件名が表示されます。 

 件名をクリックすると詳細が表示されます。 

申請業種・品目 ラベル ・申請業種・品目が略語で表示されます。 

入札及び契約の方法 ラベル ・入札及び契約の方法が略語で表示されます。 

契約の相手方 ラベル ・契約の相手方が表示されます。 

変更契約日 ラベル ・変更契約日が表示されます。 

 

②次の操作を行います。 

○案件を参照する場合は、 

  ⇒各案件の「件名」を押下し、【2.6-2 変更契約結果 詳細】画面を別画面にて表示します。 

○略語説明を参照する場合は、 

  ⇒「略語説明」を押下し、【2.10 略字説明】画面を別画面にて表示します。 

○該当の案件が多く、表示しきれない場合は、 

  ⇒画面右下に「▲」又は「▼」が表示されます。 

・「▼」を押下すると次案件、「▲」を押下すると前案件の画面を表示します。 



第２章 操作説明 

名古屋市 電子調達システム『調達情報マニュアル』 

2－17 

 

２．６－２ 変更契約結果 詳細 

→前ページの続き 

 ◇画面イメージ◇ 

 変更契約結果 詳細画面 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①該当案件の詳細内容が表示されます 

  ○内容を参照し終え、画面を閉じる場合は、 

    ⇒「閉じる」を押下し、画面を閉じます。 
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２．７ 有資格者名簿 検索 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 有資格者名簿 検索画面 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順（５０音検索）◇ 

①検索条件を下記（【検索】画面の入力詳細）にしたがって設定します。 

 ・申請区分ごとに５０音順による検索が可能です。 

 ＜【検索】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

申請区分 ○ ・画面左にて参照したい申請区分を選択して下さい。 

※”工事請負”が初期値となっています 

５０音（あ～ん） ○ ・参照する有資格者の頭文字を選択して下さい。 

※"名古屋"ならば、”な"を押下します 

☆ 必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

②次の操作を行います。 

 ○①で指定した条件で検索を行なう場合は 

      ⇒５０音順検索の場合は「該当の文字」を押下し、【2.7-1 有資格者名簿 ５０音順一覧】画面を表示します。 
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 ◇操作手順（業種・格付別検索）◇ 

①検索条件を下記（【検索】画面の入力詳細）にしたがって設定します。 

 ・業種、格付別による検索が可能です。 

 ＜【検索】画面の入力詳細＞ 

入力項目 必須入力 入力詳細 

業種 ○ ・リスクより選択して下さい。 

格付  ・リスクより選択して下さい。 

50 音表示順  ・昇順、降順を選択して下さい。 

 ※”昇順”が初期値となっています 

☆ 必須入力が‘○’となっている項目は必須入力です。 

 

②次の操作を行います。 

 ○①で指定した条件で検索を行なう場合は 

      ⇒”５０音表示順”の右にある「検索」を押下し、【2.7-1 有資格者名簿 ５０音順一覧】画面を表示します。 
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２．７－１ 有資格者名簿 ５０音順一覧 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 有資格者名簿 ５０音順一覧画面 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①該当の有資格者が一覧で表示されます。 

※表示内容の詳細は、下記（【一覧】画面の詳細内容）を参照してください。 

 ＜【一覧】画面の詳細内容＞ 

入力項目 表示内容 入力詳細 

法人コード ラベル ・法人コードが６桁で表示されます。 

商号または名称 リンク ・商号または名称が表示されます。 

代表者役職 ラベル ・代表者役職が表示されます。 

※本店の代表者役職が表示されます 

代表者名 ラベル ・代表者名が表示されます。 

※本店の代表者名が表示されます 

所在地 ラベル ・所在地が表示されます。 

 

   ②次の操作を行います。 

     ○業者の詳細情報を参照する場合は、 

       ⇒「商号または名称」リンクを押下し、【2.7-2 有資格者名簿 詳細】画面を別ウィンドにて 

表示します。 

○該当の案件が多く、表示しきれない場合は、 

  ⇒画面右下に「▲」又は「▼」が表示されます。 

・「▼」を押下すると次案件、「▲」を押下すると前案件の画面を表示します。 
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２．７－２ 有資格者名簿 詳細 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 有資格者名簿 詳細画面 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①該当業者の詳細内容が表示されます。 

 

    ○内容を参照し終え、ウィンドを閉じる場合は、 

      ⇒「閉じる」を押下し、ウィンドを閉じることができます。 
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２．８ 略字説明 

 

 ◇画面イメージ◇ 

 略字説明画面 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇操作手順◇ 

①略字の正式名称が表示されます。 

・各情報の一覧画面より略字説明ページを呼び出すことが可能です。 

       略字説明ページは別ウィンドにて表示され、右上の「×」押下にてウィンドを閉じます。 

 


